在职证明
派员单位名称致XXX大使馆的函

200X年XX月XX日

北京

尊敬的先生/女士：

派员单位名称首先借此机会向贵馆表示最崇高的敬意！我单位以下人员计划于2017年9月1日至9月5日访问贵国，具体信息如下：

	
	姓名
	性别
	工作单位
	职务
	护照号码

	1
	张三
	男
	中国民用航空局XXXXXX（一级单位）
	处长
	

	2
	李四
	女
	中国民用航空局XXXXXX（一级单位）
	职员
	


派员单位名称证明以上人员在我单位的雇佣关系及职务真实有效。
感谢您的支持和帮助。
派员单位盖章
联系人：派员单位联系人
电话：
传真：

